
2024.4.23 
2024 年度 共立女子短期大学 生活科学科 助手の公募要領 

この度、共立女子短期大学生活科学科では下記の通り 1名の助手を公募します。 

1. 所属・職名：生活科学科・助手（調理実習および健康メディア分野）  
2. 募集人員 ： 1 名 
3. 雇用契約期間：2024 年 5月 10日～2025 年 3月 31日 
    （更新する場合がある。ただし、契約期間は 1 年とし、最大 4 回までとする） 

4. 業務内容 ：教員（教授・准教授・専任講師・非常勤講師）の職務の補佐、講義・演習・
実習、実技を伴う授業の準備及び補助、学生の学修支援、学科・研究室事務作業等 

5. 勤務地 ：共立女子短期大学 生活科学科 （東京都千代田区一ツ橋２－２－１） 
6. 応募資格 ：学士、またはこれと同等以上の学識を有している方 
7. 待遇 ：給与等は本学規程による。 

社会保険は私学共済、雇用保険、労災保険に加入する。 
8. 応募締切 ： 2024 年 4月 30日（火）（当日必着）  
9. 応募書類 ： ①履歴書（学歴・職歴明記、写真添付、メールアドレスを必ず記載のこと） 
      ②卒業(修了)証明書または卒業（修了）見込み証明書 
      ③成績証明書 

10. 選考方法 ：①書類選考 
②面接選考 

※書類選考結果をメールにて通知。（面接選考対象者には面接候補日を連絡します） 
※面接選考終了後、選考結果をメールにて通知。 
※面接に係る交通費の支給はありません 

11. 書類提出先 ：〒101-8437 東京都千代田区一ツ橋 2-2-1  
共立女子短期大学 生活科学科長室  

※封筒の表に「生活科学科助手応募書類在中」と朱書きしてください。または、下記問い合
わせ先メールに、添付ファイルにて提出することも可です。ただし、添付ファイルにはパ
スワードを設定し、別途パスワードを連絡してください。   
メールの件名は「2024 年度生活科学科助手応募書類提出」でお願いします。 

※応募書類に記載されている情報は、選考及び採用以外の目的には使用しません。 
※提出された応募書類は返却しません（本学園にて責任を持って破棄させて頂きます）。 

12. 問合せ先 ：生活科学科長室 西 悠  seikatsu@kyoritsu-wu.ac.jp 
 ℡.03-3237-2469  ※土・日及び祭日は対応することができません。 

13. その他 ：(1) 採用結果についての説明には応じかねますので、ご了承ください。 
(2) 採用決定後に健康診断書を提出していただきます。 
 
 

以上 
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